
 



 

 

CURRICULUM VITAE DEBORA GRECO 

 

 
DATA DI NASCITA: 11/11/1975 

LUOGO DI NASCITA: REGGIO EMILIA 

RESIDENZA : REGGIO EMILIA 

 STATO CIVILE : CONIUGATA 
Automunita - Patente B 

 

CONTATTI:366 2425416 

grecodebora22@gmail.com 
 

DISPONIBILITÀ IMMEDIATA SIA FULL-TIME SIA PART-TIME 
(impiegata amministrativa, impiegata commerciale, receptionist, addetta segreteria, centralinista) 

     FEBBRAIO 2024-MAGGIO 2024 

     Addetta reclami settore Iren idrico per conto di Assist Digital S.p.a 

 
     MAGGIO-NOVEMBRE 2023 

Impiegata amministrativa presso Ga.ro SRL Rubiera ( società gerente di nr. 4 punti vendita Ecu e 1 

Sigma affiliata a Realco ) 

 

SETTEMBRE 2022-MARZO 2023 

Sostituzioni brevi come impiegata amministrativa e back office commerciale presso 

ditta di impianti elettrici , amministrazioni condominiali e azienda di 

antinfortunistica/estintori 

 

SETTEMBRE 2018-LUGLIO 2022 

Impiegata amministrativa e segretaria unica presso 

azienda di manutenzioni termo-idrauliche industriali e civili sita in Sassuolo (MO) 

SETTEMBRE 2016-LUGLIO 2018 

Collaborazioni presso aziende e Bar/negozi , tra cui breve esperienza come addetta alle 

scaffalature e controllo merci presso punto vendita “Natura SI'”di R.E. (Conseguimento 

dell'attestato “Operatore vendita nella GDO” presso IAL R.E.) 

 

MAGGIO 2012-AGOSTO 2016 

Addetta vendita presso Tabaccheria posta in Centro 

Commerciale Reggio Emilia 
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LUGLIO 2010-APRILE 2012 

Receptionist addetta alla segreteria e amministrazione presso 

Studio Odontoiatrico Dr. Colla D.ssa Sassi , Reggio Emilia 

GENNAIO 2009-GIUGNO 2010 

Impiegata addetta alla segreteria commerciale con mansioni amministrative presso “Area 

S.p.a. “ (ex General Car R.E.), azienda di accessori e ricambi per cellulari 

 

DAL 1998 AL 2008 

Addetta amministrazione e vendita all’ingrosso e al dettaglio in 

qualità di socia presso laboratorio di pasticceria con servizio 

fornitura bar e catering a conduzione familiare , gestione ordini , 

fatturazione 

MARZO 1997-NOVEMBRE 1998 

Impiegata presso azienda noleggio autobus turistici addetta a preventivi , segreteria e 

assistente alla responsabile (ex ACT Noleggi R.E.) 

 

FORMAZIONE E STUDI 

Diploma superiore di Tecnico Turistico conseguito nel 1996 

presso  Ist. Don Z. Jodi di R.E., comprensivo di periodi di 

stage presso agenzie di viaggi del territorio 

2017- Corso di introduzione al modello 730 (40 re) 

 

2017-18 – Corso informatica livello intermedio e contabilità con utilizzo di EXCEL(60 ore) 

Conseguita qualifica di addetto vendita GDO presso IAL Reggio Emilia 

Conoscenza scritta e parlata di inglese livello base , tedesco e francese livello scolastico 

Utilizzo abituale di Ms Office, Fatturazione Elettronica (Aruba, Desksite) 

Utilizzo di DocFinance, Zucchetti, Ardeka, Salesforce,altri applicativi dedicati alla 

getione della contabilità 

 

In possesso dell'attestato sulla sicurezza generale e specifica basso rischio   

 

MANSIONI SVOLTE E COMPETENZE ACQUISITE 

 

- Gestione contatti con clienti, agenti e fornitori 

- Gestione ordini e d.d.t. 

- Fatturazione, registrazione fatture attive e passive, Prima 
nota,gestione scadenze e Home Banking 

- Gestione bollettini presenze dipendenti , trasferte, Redazione nota spese personali 

- Centralino e accoglienza, segreteria generale, gestione mail e PEC 

- Redazione preventivi , Archiviazione cartacea e digitale, Data entry 

 

 Autorizzo il trattamento dei dati personali qui contenuti 

in base all'art.13 GDPR 679716
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